
แบบฟอร์มใบลาออก

เขียนที่ 

วันที่  เดือน  พ.ศ. 

เรื่อง  ขอลาออกจากงาน

เรียน  

ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว) 

ตำแหน่ง  ฝ่าย / แผนก 

บริษัท  รหัสพนักงาน 

มีความประสงค์ขอลาออกจากการเป็นพนักงาน เนื่องจาก 

โดยวันทำงานวันสุดท้ายคือวันที่  เดือน  พ.ศ. 

ข้าพเจ้าจะส่งมอบงาน เอกสาร และทรัพย์สินของบริษัทที่อยู่ในความรับผิดชอบให้

เรียบร้อยก่อนวันทำงานวันสุดท้าย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ  ผู้ลาออก

(  )

ความเห็นผู้บังคับบัญชา

อนุมัติ    ไม่อนุมัติ

ลงชื่อ 

วันที่ 

ฝ่ายทรัพยากรบุคคล

รับเรื่องแล้ว

ลงชื่อ 

วันที่ 
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